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4.1 Medidas ordinarias generales (aplicables a todos los grupos)

4.1.1 Organizativas (espacios, tiempos, accesos)
1 Organizacién flexible de los espacios del centro
2 Oferta horaria en turnos de mafana y tarde
3 Oferta de ensefianza a distancia
4 Oferta de ensefianza semipresencial
5 Aula de estudio
6 Biblioteca
7 Ayuda en los procedimientos administrativos
8 Pagina web

4.1.2 Curriculares
9 Evaluacion y revision de la programacion didactica
10 Evaluacion de la practica docente
11 Prueba de clasificacion
12 Prueba de diagnostico
13 Pruebas de progreso
14 Prueba final ordinaria
15 Prueba final extraordinaria
16 Prueba de certificacion
17 Actividades complementarias
18 Actividades extraescolares
19 Auxiliares de conversacion

4.1.3 De coordinacion y atencion docente al alumnado
20 Reuniones de 6rganos de coordinacion
21 Hora de atencién al alumnado
22 Recursos digitales del profesorado
23 Atencion del alumnado a distancia

4.2 Medidas ordinarias singulares (aplicables a grupos determinados del alumnado)

24 Adaptaciones curriculares especificas no significativas
25 Alumnado menor de edad
26 Cursos de actualizacién, perfeccionamiento, refuerzo vy

especializacion



4.3 Medidas especificas (aplicables a una sola alumna o alumno identificado como
receptor de dicha medida)
27 Alumnado con NEE asociadas a discapacidad fisica motora
28 Alumnado con NEE asociadas a discapacidad sensorial
29 Alumnado con otras NEE derivadas de las circunstancias previstas
en la normativa
30 Anulacion de matricula
31 Flexibilizacion de la duracion de la etapa en el primer
cuatrimestre
32 Flexibilizacién de la duracién de etapa por informe orientador
5 RECURSOS DISPONIBLES
5.1 Recursos materiales
A Descripcién de los recursos materiales de la EOI de Laredo
B Descripcion de las dependencias de la seccion dependiente de la EOI de
Laredo en Castro Urdiales
C Descripcion de las dependencias de la seccién dependiente de la EOIl de
Laredo en Santofia
5.2 Recursos humanos: Profesorado, personal y alumnado del centro

6 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PAD



1 MARCO NORMATIVO

Marco general

O

Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion

Ley 6/2008, de 26 de diciembre, de Educacion de Cantabria

Ley 2/2019, de 7 de marzo, para la igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

Aspectos curriculares

@)

Real Decreto 1041/2017, de 22 de diciembre, por el que se fijan las exigencias
minimas del nivel basico a efectos de certificacion, se establece el curriculo basico
de los niveles Intermedio B1, Intermedio B2, Avanzado C1, y Avanzado C2, de las
Ensefanzas de idiomas de régimen especial reguladas por la Ley Orgéanica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacién, y se establecen las equivalencias entre las Ensefianzas
de idiomas de régimen especial reguladas en diversos planes de estudios y las de
este real decreto.

Real Decreto 1/2019, de 11 de enero, por el que se establecen los principios basicos
comunes de evaluacion aplicables a las pruebas de certificacion oficial de los
niveles Intermedio B1, Intermedio B2, Avanzado C1, y Avanzado C2 de las
ensefianzas de idiomas de régimen especial

Decreto 55/2018, de 29 de junio, por el que se establece la ordenacion y se
desarrolla el curriculo de las ensefianzas de idiomas de régimen especial en la
Comunidad Autonoma de Cantabria.

Orden EDU/70/2010, de 3 de septiembre, por la que se regula el procedimiento
para garantizar el derecho del alumnado a ser evaluado conforme a criterios
objetivos.

Orden ECD/117/2018, de 16 de noviembre, por la que se regula la evaluacion y
promocién en las ensefianzas de idiomas de régimen especial en la Comunidad
Auténoma de Cantabria

Orden EFT/2/2019, de 4 de noviembre, por la que se regula la evaluacion de
certificacion de los distintos niveles de las ensefianzas de idiomas de régimen

especial en la Comunidad Autébnoma de Cantabria.

4



O

Resolucién de 12 de enero de 2021 por la que se establecen medidas para el curso
2020-2021 referidas a aspectos de la evaluacion de promocién y de certificacion
en las ensefianzas de idiomas de régimen especial de la Comunidad Autébnoma de
Cantabria, en aplicacién de lo dispuesto en el Real Decreto Ley 31/2020, de 29 de
septiembre, por el que se adoptan medidas urgentes en el ambito de la educacion

no universitaria.

Atencion a la diversidad

O

Decreto 78/2019, de 24 de mayo, de ordenacion de la atencidn a la diversidad en
los centros publicos y privados concertados que imparten ensefianzas no
universitarias en la Comunidad Auténoma de Cantabria.

Orden EDU 5/2006, de 22 de febrero, por la que se regulan los Planes de Atencidn
a la Diversidad y la Comisién para la Elaboracién y Seguimiento del Plan de
Atencion a la Diversidad en los centros educativos de la Comunidad Autonoma de
Cantabria

Resolucion de 24 de febrero de 2014, que concreta las necesidades especificas de
apoyo educativo y los modelos de informe de evaluaciéon psicopedagdgica,
establecidos en la Orden ECD/11/2014, de 11 de febrero, que regula la evaluacion
psicopedagdgica en el sistema educativo de la Comunidad Auténoma de
Cantabria.

Resolucién de 22 de febrero de 2006, por la que se proponen diferentes medidas
de atencion a la diversidad con el fin de facilitar a los Centros Educativos de

Cantabria la elaboracion y desarrollo de los Planes de Atencién a la Diversidad.

Igualdad

O

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres.

Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion Integral
contra la Violencia de Género.

Ley Organica 8/2021, de 4 de junio, de proteccion integral a la infancia y la
adolescencia frente a la violencia.

Ley de Cantabria 2/2019, de 7 de marzo, para la igualdad efectiva entre hombres

y mujeres.



Ley 8/2020, de 11 de noviembre, de Garantia de Derechos de las Personas
Lesbianas, Gais, Trans, Transgénero, Bisexuales e Intersexuales y No
Discriminacion por Razén de Orientacion Sexual e Identidad de Género.

Decreto 40/2019, de 21 de marzo, por el que se aprueba la Il Estrategia de

Transversalidad de Género del Gobierno de Cantabria.

Decreto 53/2020, de 13 de agosto, por el que se crea y regula el Observatorio de

Igualdad de Género.

Decreto 8/2021, de 28 de enero, por el que se aprueban el contenido y las

directrices procedimentales para la elaboracion del informe de impacto de

género previsto en el articulo 22 de la Ley de Cantabria 2/2019, de 7 de marzo,
para la igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

Pacto de Estado contra la violencia de género ratificado en diciembre de 2017.
Resolucion de 26 de agosto de 2010, por la que se determina la designacién, por
parte del consejo escolar de los centros educativos publicos y privados concertados
de la Comunidad Auténoma de Cantabria, de la persona que impulse medidas
educativas que fomenten la igualdad real y efectiva entre hombres y mujeres, y por
la que se establecen sus funciones y su participacién en los érganos de dichos

centros, para el curso 2010-2011.

Régimen de funcionamiento y accesos

O

Otros

Decreto 18/2011, de 3 de marzo, por el que se aprueba el reglamento organico de
las escuelas oficiales de idiomas en la Comunidad Autdbnoma de Cantabria.

Orden ECD/80/2018, de 2 de julio, que regula el proceso de admision y
matriculacién del alumnado en las ensefianzas de idiomas de régimen especial en
la Comunidad Autonoma de Cantabria

Orden EDU/11/2011, de 9 de febrero, que establece los requisitos que debe
cumplir el alumnado que ha cursado un programa de educacion bilingle en
Educacion Secundaria Obligatoria para acceder a las ensefianzas de idiomas de

nivel intermedio impartidas en las Escuelas Oficiales de Idiomas.

Guia del tutor. Programa de Auxiliares de Conversacion en Espafia 2023-2024
Instrucciones de Inicio de Curso de Equidad Educativa y Convivencia para las

diferentes etapas educativas Curso 2023-2024

6



2 ANALISIS DE LA SITUACION DE PARTIDA Y VALORACION DE NECESIDADES.

2.1. El Contexto administrativo y geografico

La EOI de Laredo es un centro publico cuyas ensefianzas tienen por objeto capacitar al
alumnado para el uso adecuado de los idiomas aleman, francés e inglés fuera de las etapas
ordinarias del sistema educativo. La ensefianza se organiza en los niveles basico,
intermedio y avanzado que se corresponden a los niveles A, B y C del Marco Comudn
Europeo de Referencia para las Lenguas.

El centro se encuentra en el municipio de Laredo y se halla en la costa oriental de
comunidad auténoma de Cantabria. Cuenta con secciones en los municipios de Castro
Urdiales y Santofia. Asi mismo, el CEPA de Berria, localizado también en Santoiia, es centro
colaborador de la EOL.

Laredo pertenece al partido judicial homonimo, el nimero 2 de Cantabria y se halla en el

area Il de recursos sanitarios.
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Los municipios en los que ejerce la EOI de Laredo su influencia son Ampuero, Argofos,
Arnuero, Arredondo, Barcena de Cicero, Bareyo, Castro Urdiales, Colindres,
Entrambasaguas, Escalante, Guriezo, Hazas de Cesto, Laredo, Liendo, Limpias, Meruelo,
Noja, Ramales de la Victoria, Rasines, Ribamontan al Mar, Ribamontan al Monte, Ruesga,
Santofia, Soba, Soldrzano, Villaverde de Trucios, Voto (Informacién especifica sobre cada

municipio en https://www.icane.es/munreport/dashboard). En este territorio viven un total

de 114.779 habitantes (Padron Municipal a 1 de enero de 2022 INE).

Total

2022
39002 Ampuero 4.384
39005 Argoiios 1.848
39006 Arnuero 2.170
39007 Arredondo 471


https://www.icane.es/munreport/dashboard

39009 Barcena de Cicero 4503

39011 Bareyo 2.149
39020 Castro-Urdiales 33.109
39023 Colindres 8.512
39028 Entrambasaguas 5418
39029 Escalante 759
39030 Guriezo 2432
39031 Hazas de Cesto 1.697
39035 Laredo 10.967
39036 Liendo 1.235
39038 Limpias 1.993
39043 Meruelo 2212
39047 Noja 2.664
39057 Ramales de la Victoria 2.958
39058 Rasines 996
39061 Ribamontan al Mar 4.695
39062 Ribamontan al Monte 2436
39064 Riotuerto 1.659
39079 Santoia 10.857
39083 Soba 1.131
39084 Solérzano 1.068
39101 Valle de Villaverde 266
39102 Voto 2.876

115.465

2.2 Oferta Educativa
2.2.1 Oferta educativa de la EOIl de Laredo

Oferta de idiomas

En la EQI de Laredo se ofertan ensefianzas de régimen especial de los idiomas aleman,
francés e inglés.

Oferta geografica

La EOI de Laredo oferta sus ensefianzas en la sede de la EOl de Laredo en los idiomas

aleman, francés e inglés; en la seccion delegada de Castro Urdiales, localizada en el IES



Ataulfo Argenta, en los idiomas francés e inglés; en la seccién delegada de Santoiia,
localizada en el IES Marismas, en el idioma inglés; y es centro colaborador del CEPA de
Berria en el que se ofertan clases de A1y A2 el idioma inglés.

Oferta de niveles v cursos

Niveles Basico A1 (aleman, francés e inglés), Basico A2 (aleman, francés e inglés),
Intermedio B1 (aleman, francés e inglés), Intermedio B2.1 (aleman, francés e inglés),
Intermedio B2.2 (aleman, francés e inglés), Avanzado C1.1 (francés e inglés), Avanzado C1.2
(francés e inglés) y Avanzado C2 (inglés).

Duracién de los cursos

Cada curso tiene una duracidon minima de 120 horas.

Horarios

El alumnado acude a clase en horario de manana (9:30-14:00) y tarde (15:45-21:00), si
bien en horario de mafana sélo se ofertan cursos de inglés.

Modalidades

Los alumnado puede matricularse en las modalidades oficial y libre, los primeros tienen
derecho a asistir a clase, ser evaluados y examinados y los segundos tienen derecho a ser
examinados y evaluados en las pruebas de certificacién.

Las ensefianzas oficiales se pueden cursan en modalidad presencial (aleman, francés e
inglés) y semipresencial (inglés). Inglés se puede cursar a distancia con el programa
That's English, del nivel A1 al B2.

Otros cursos ofrecidos por la EOIl de Laredo

La EOI de Laredo también puede ofertar cursos de actualizacion, perfeccionamiento o
especializacion.
Asi mismo, se ofertan itinerarios formativos en colaboracion con el CEP de Laredo. El

alumnado que participa en estas formaciones asisten a los grupos regulares.

2.2.2 Oferta educativa del entorno
La oferta educativa que se recoge aqui se limita a los municipios del entorno inmediato a
la EOI de Laredo y sus secciones delegadas. Se incluyen asi Ampuero, Castro Urdiales,

Colindres, Laredo y Santofa.
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2.2.2.1 Centros de educacion Infantil y Primaria con programas de educacion
bilingiie
CEIP El Pedregal (Castro Urdiales), CEIP Los Puentes (Colindres) y CEIP Santa Catalina

(Castro Urdiales).

2.2.2.2 Centros de Educacion Secundaria con programas de educacion bilingiie

IES Ataulfo Argenta (Castro Urdiales), IES Dr. José Zapatero Dominguez (Castro Urdiales),
IES Ocho de Marzo (Castro Urdiales), IES Valentin Turienzo (Colindres), IES Marqués de
Manzanedo (Santofia), IES Bernardino Escalante (Laredo), IES Fuente Fresnedo (Laredo) e

I[ES Marismas (Santoia).

2.2.2.3 Centros en los que se imparte Bachillerato
IES José del Campo (Ampuero), IES Ataulfo Argenta (Castro Urdiales), IES Valentin Turienzo
(Colindres), IES Bernardino Escalante (Laredo), IES Fuente Fresnedo (Laredo), IES Marismas

(Santofia) e IES Marqués de Manzanedo (Santofa).

2.2.2.4 Centros de educacion superior no universitaria del entorno

A Ciclos de Formacidén Profesional Basica

IES José del Campo (Ampuero), IES Ataulfo Argenta (Castro Urdiales), IES Ocho de Marzo
(Castro Urdiales), IES José Zapatero Dominguez (Castro Urdiales), IES Valentin Turienzo
(Colindres), IES Fuente Fresnedo (Laredo), CEPA Berria (Santofia), IES Marqués de
Manzanedo (Santoia).

B Ciclos Formativos de Grado Medio

IES José del Campo (Ampuero), IES Ataulfo Argenta (Castro Urdiales), IES Ocho de Marzo
(Castro Urdiales), IES Zapatero Dominguez (Castro Urdiales), IES Fuente Fresnedo (Laredo),
CEPA Berria (Santoia), IES Marismas (Santoia).

C Ciclos Formativos de Grado Superior

IES José del Campo (Ampuero), IES Ataulfo Argenta (Castro Urdiales), IES José Zapatero
Dominguez (Castro Urdiales), IES Valentin de Turienzo (Colindres) IES Fuente Fresnedo

(Laredo).

2.2.2.5 centros de educacion para las personas adultas

CEPA Castro Urdiales, CEPA Laredo, CEPA Santofia, CEPA Berria.

11



2.2.2.6 centros de educacion superior universitaria

UNED (Colindres) y cursos de verano de la UNICAN (Laredo).

2.3 entidades con las que colabora la EOI de laredo

Excmo. Ayuntamiento de Laredo

El Excmo. Ayuntamiento de Laredo tiene un representante en el consejo escolar de
la EQI de Laredo y colabora con el centro, p.gj. financiando actividades de naturaleza
complementaria y extraescolar o facilitando aquellos recursos que se precisan en la
organizacion de los examenes. La EOIl de Laredo colabora con el ayuntamiento

traduciendo folletos, carteles etc. cuando asi se solicita.

Universidad de Cantabria

Los cursos de verano que organiza la universidad se desarrollan en las dependencias de la
EOI de Laredo durante el mes de julio. La EQI ha colaborado con la UC impartiendo cursos

de los idiomas que se imparten en el centro.

3 OBJETIVOS DEL PAD
El Plan de Atencién a la Diversidad es el referente para la toma de decisiones educativas
de la Escuela Oficial de Idiomas de Laredo y es el conjunto de acciones educativas que, en
un sentido amplio, intentan dar respuesta a las necesidades, intereses, motivaciones y
capacidades de todo el alumnado, con la finalidad de que pueda alcanzar el maximo
posible de sus capacidades personales y, en todo caso, los objetivos establecidos y las
competencias basicas en las enseflanzas de idiomas que en el centro se imparten. Este
Plan de Atencion a la Diversidad tiene por objetivo sistematizar las diversas medidas que
se implementan en este centro y que van dirigidas a:
o Facilitar la coordinacion entre los profesionales que trabajan en el centro.
o Procurar que el equipo docente atienda de manera eficaz al alumnado.
o Organizar los grupos de alumnado teniendo en cuenta sus caracteristicas,
necesidades y objetivos de aprendizaje.
o Facilitar la puesta a disposicion del profesorado y alumnado de materiales
didacticos y el equipamiento técnico preciso para responder a sus necesidades de

aprendizaje.
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o Favorecery promover la organizacién de actividades que permitan un aprendizaje
integrador, asi como la vinculacion de los aprendizajes al contexto sociocultural
del alumnado.

o Promover sistemas de recogida de informacion variados.

o Facilitar el acceso al curriculo, asi como la recuperacion, el refuerzo y la atencion
individualizada.

o En el caso del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo,
garantizar que tanto la ensefianza, como el disefio, la administracién y la
evaluaciéon de las pruebas atiendan los principios de igualdad de oportunidades,

no discriminacion y compensaciéon de desventajas.

4 MEDIDAS DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

Medidas ordinarias

Las medidas ordinarias tienen como finalidad que todo el alumnado alcance las
capacidades establecidas en los objetivos de la ensefianza, asi como, las competencias del
curriculo.

4.1 Medidas ordinarias generales (aplicables a todos los grupos): Son actuaciones y

programas que, teniendo en cuenta las caracteristicas de los grupos, se dirigen a prevenir
posibles dificultades mediante actuaciones organizativas, de coordinaciéon y de
adecuacion del curriculo ordinario, sin alterar significativamente sus elementos esenciales.

4.2 Medidas ordinarias singulares (aplicables a grupos determinados del alumnado): Son

actuaciones y programas que, teniendo en cuenta las caracteristicas y necesidades
individuales de los alumnos y alumnas, se dirigen tanto a facilitar la superacién de
dificultades como a profundizar en el curriculo, mediante actuaciones organizativas, de
coordinacion y adecuacion del mismo, sin alterar significativamente sus elementos
esenciales.

4.3 Medidas especificas (aplicables a una alumna o un alumno identificado como receptora

o receptor de dicha medida)

Son medidas especificas aquellas actuaciones y programas dirigidos a dar respuesta a las
necesidades educativas individuales que requieren modificaciones significativas en alguno
de los elementos curriculares considerados esenciales y/o adaptaciones de acceso al

curriculo, asi como cambios organizativos que faciliten la aplicacion de dichas medidas.
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4.4 Medidas extraordinarias

Son medidas extraordinarias aquellas actuaciones y programas dirigidos a dar respuesta a
las necesidades educativas del alumnado que requieren modificaciones muy significativas
del curriculo ordinario, que suponen cambios esenciales en el ambito organizativo, asi
como, en su caso, en los elementos de acceso al curriculo y/o en la modalidad de

escolarizacion.

4.1 medidas ordinarias generales (aplicables a todos los grupos)

4.1.1 organizativas (espacios, tiempos y accesos)

1. ORGANIZACION FLEXIBLE DE LOS ESPACIOS DEL CENTRO

Descripcion y finalidad

La EOI de Laredo utiliza las aulas, salas, despachos y el mobiliario de manera versatil.
Ejemplos de este uso:

e Se procura que en las aulas de cada planta estén representados los tres idiomas
que se imparten en el centro.

o Se facilita el uso puntual de las aulas y de los espacios de la biblioteca/aula de
estudio y saldn de actos tanto para el desarrollo de reuniones de los 6rganos
colegiados de la escuela, como para la celebracion de actividades
complementarias y extraescolares.

e Se asignan las aulas en atencidn a las necesidades de adaptacion motora del
alumnado.

e Se permite que profesorado disponga el mobiliario del aula de la manera en
mejor pueda atender tanto su practica didactica, como, en caso necesario,
responder las necesidades del alumnado vinculadas a necesidades especificas
de apoyo educativo.

e Se facilita el desarrollo en el centro de actividades formativas que sean
responsabilidad de otras instituciones publicas, como la Universidad de
Cantabria.

En las secciones dependientes de la EQOI de Laredo en Castro Urdiales y Santoia es el
centro del que dependen el que determina la posibilidad de modificar de manera

permanente la distribucién del mobiliario de las aulas.

Alumnado destinatario
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Toda la comunidad educativa.

Profesionales responsables

El equipo directivo decide el uso de las aulas y espacios y autoriza su ocupacion para
otros fines que no sean los habituales.

El profesorado se ocupa de la distribucion del mobiliario del aula que tienen asignada.

Temporalizacion

El curso escolar completo si se trata de un curso. El periodo de tiempo que se precise

si es una actividad puntual.

Seguimiento y revision

El equipo directivo y el profesorado responsable.

Recursos

Los diferentes espacios de la EOIl de Laredo y, en su caso, de las secciones de Castro

Urdiales y Santofa.

2. OFERTA DE ENSENANZA EN TURNOS DE MANANA Y TARDE

Descripcion y finalidad

La EOI de Laredo ofrece cursos en horario de mafana y tarde con el propésito de
atender a las necesidades de aprendizaje del mayor numero de personas posible,
teniendo en cuenta la existencia de turnos de mafana y tarde en los horarios de los
centros de trabajo y estudio. En la actualidad, por la mafiana se ofertan clases en el

idioma inglés en la sede de Laredo.

Alumnado destinatario

Todo el alumnado

Profesionales responsables

El profesorado de los diferentes departamentos de la EOI (actualmente, el

Departamento de Inglés).

Temporalizacion

El curso escolar.

Seguimiento y revision

Los departamentos de la EOIl de Laredo cuyos profesorado imparta clase en dicho

horario y el equipo directivo.
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Recursos

Aulas y espacios de la sede de la EOI de Laredo.

3. OFERTA DE ENSENANZA A DISTANCIA

Descripcién y finalidad

La EOI de Laredo ofrece cursos en la modalidad a distancia a través del programa
That's English con el propésito de atender al alumnado que por sus necesidades
laborales, personales o educativas no pueden atender a un curso regular presencial.

En la actualidad se oferta formacion a distancia en el idioma inglés.

Alumnado destinatario

El alumnado de inglés.

Profesionales responsables

El profesorado de los diferentes departamentos de la EOI (actualmente el

Departamento de Inglés).

Temporalizacion

El curso escolar.

Seguimiento y revision

Los departamentos de la EOl de Laredo cuyos profesores impartan clase en dicha

modalidad y el Equipo Directivo.

Recursos

Aulas y espacios de las sedes de la EOIl de Laredo y la seccién delegada de Castro

Urdiales.

4. OFERTA DE ENSENANZA SEMIPRESENCIAL

Descripcion y finalidad

La EOI de Laredo ofrece desde el curso 2019-2020 cursos en la modalidad
semipresencial con el propdsito de atender a aquel alumnado que por sus necesidades
laborales, personales o educativas no puede atender a un curso regular presencial. En

la actualidad se oferta formacién semipresencial en inglés y francés.

Alumnado destinatario

Alumnado de inglés y francés.

Profesionales responsables
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Profesorado del Departamento de Inglés.

Temporalizacion

El curso escolar.

Seguimiento y revision

Los departamentos de la EOI de Laredo cuyo profesorado imparta clase en dicha

modalidad y el Equipo Directivo.

Recursos

Aulas y espacios de la sede de la EOI de Laredo.

5. AULA DE ESTUDIO

Descripcion y finalidad

La EQI de Laredo pone a disposicidon del alumnado el espacio de la biblioteca como

aula de estudio.

Alumnado destinatario

Toda la comunidad educativa.

Profesionales responsables

La persona responsable de la Coordinacion de la Biblioteca y el profesorado, que

incluye en su horario complementario horas previstas de atencién a la biblioteca.

Temporalizacion

El aula de estudio se mantiene abierta ininterrumpidamente en horario lectivo.

Seguimiento y revision

La persona responsable de la Coordinacion de la Biblioteca y el Aula de

Autoaprendizaje y el equipo directivo.

Recursos

Un aula equipada con mesas de estudio y varios puestos informaticos.

6. BIBLIOTECA

Descripcion y finalidad

La EOI de Laredo pone a disposicion del alumnado los recursos especificos
diversificados y adaptados a sus necesidades que se localizan en la biblioteca/aula de

estudio. En su mayoria pueden ser solicitados en préstamo por el alumnado
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matriculado. Este material consiste en libros de texto, libros de lectura clasificados por
niveles, CD de audio, peliculas y series en formato DVD, diccionarios, gramaticas y

manuales.

Alumnado destinatario

Toda la comunidad educativa.

Profesionales responsables

La persona responsable de la Coordinacion de la Biblioteca y el profesorado, que

incluye en su horario complementario horas previstas de atencién a la biblioteca.

Temporalizacion

La biblioteca estara abierta en horario de mafiana y tarde a lo largo del curso lectivo.

Seguimiento y revision

La persona responsable de la Coordinacion de la Biblioteca, los responsables de los
departamentos didacticos (que proponen la adquisicion de material didactico de

interés) y el equipo directivo.

Recursos

La biblioteca se encuentra en la planta baja de la EOI de Laredo. En la actualidad sus

fondos comprenden varios miles de ejemplares.

7. AYUDA EN LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Descripcion y finalidad

Los procedimientos administrativos de solicitud de plaza, matricula, traslado de
expediente, solicitud de un certificado de idioma, anulacidon de matricula o prueba de
clasificacion pueden iniciarse a través de la pagina web. La EOI de Laredo ofrece
asistencia y recursos a aquellas personas que no disponen de ordenador o de acceso

a internet propios, o tienen dificultades para realizar dichos procedimientos.

Alumnado destinatario

Aquellas personas interesadas en realizar alguno de los procedimientos

administrativos previstos.

Profesionales responsables

El personal de administracion y el equipo directivo.

Temporalizacion

18




Todo el curso.

Seguimiento y revision

El equipo directivo en aquel momento que sea preciso.

Recursos

Un ordenador situado en el vestibulo y los ordenadores de la biblioteca.

8. PAGINA WEB

Descripcién y finalidad

La pagina web de la EOI de Laredo ofrece informacién acerca diversos aspectos del
centro (la oferta educativa, los examenes que se pueden realizar en él, el equipo
profesional, el equipamiento, los servicios que ofrece, los documentos de centro, la
ausencia del profesorado, los calendarios los justificantes, contacto). También es la via
a través de la cual se pueden realizar diversos tramites administrativos y, en su caso,

se facilita el enlace poder realizarlos.

Alumnado destinatario

Toda la comunidad educativa y aquellas personas interesadas en el funcionamiento

del centro y su oferta formativa.

Profesionales responsables

La persona responsable de la Coordinacion del Plan de Actuacion de las Tecnologias

de la Informacion y la Comunicacion y el Equipo Directivo.

Temporalizacion

Permanente.

Seguimiento y revision

La persona responsable de la Coordinacion del Plan de Actuaciéon de las Tecnologias
de la Informacién y la Comunicacion y el Equipo Directivo se ocupan de la evaluacion
del funcionamiento la pagina web con la colaboracion de los miembros del claustro y

del personal administrativo.

Recursos

Los equipos informaticos de la EOl y aquellos que utilice el usuario.
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4.1.2 CURRICULARES

9. EVALUACION Y REVISION DE LA PROGRAMACION DIDACTICA

Descripcion y finalidad

Las programaciones didacticas determinan la practica docente, y estas estan sujetas a
un proceso de evaluacidon continuo, con la finalidad de adaptarlas a la evolucién del
proceso de ensefianza y aprendizaje en el momento del curso en que sea necesario.
Las revisiones que se vayan produciendo deberan ser aprobadas por el departamento
didactico correspondiente. La evaluacion de las programaciones didacticas debera
incluir, al menos, referencias a la organizacion y distribucion de los contenidos y
criterios de evaluacién en cada uno de los cursos, a los enfoques didacticos y
metodoldgicos utilizados, a los materiales y recursos empleados, a los procedimientos
e instrumentos de evaluacion desarrollados y a las medidas de atencién a la diversidad

implantadas.

Alumnado destinatario

El alumnado matriculado en la modalidad oficial.

Profesionales responsables

Los miembros de los distintos Departamentos de Coordinacion Didactica.

Temporalizacion

Durante el curso escolar.

Seguimiento y revision

Todo el profesorado que integra los Departamentos de Coordinacion Didactica.

Recursos

Aquellos que precise la practica docente.

10. EVALUACION DE LA PRACTICA DOCENTE

Descripcion y finalidad

El profesorado necesita conocer la recepcion que tiene su practica docente, su
contribucion al rendimiento del alumnado, asi como su manera de organizar el aula'y
el aprovechamiento de los recursos del centro. Uno de los instrumentos para obtener

esta informacion de manera directa son las encuestas realizadas al alumnado.
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Alumnado destinatario

Todo el alumnado matriculado en la modalidad oficial.

Profesionales responsables

La Comisidon de Coordinacidon Pedagdgica aprueba el texto de las encuestas de esta

naturaleza y el alumnado es informado.

Temporalizacion

Las encuestas son realizadas cuando sean preciso.

Seguimiento y revision

Los resultados de las encuestas son puestos en conocimiento del profesorado y en

caso necesario se recaba una valoracion por departamento.

Recursos

Las encuestas pueden ser realizadas online y en papel.

11. PRUEBA DE CLASIFICACION

Descripcion y finalidad

Se trata de una prueba que tiene por finalidad situar a solicitantes con conocimientos
del idioma objeto de su peticién en el curso correspondiente a su nivel de idioma. La
escuela informara a quienes se hayan presentado a las pruebas de clasificacién del
idioma correspondiente acerca del curso y nivel al que puedan acceder como resultado
de la prueba realizada.

En lo que atafie a su administracion, ha de tenerse en cuenta que la clasificacion para
un curso impedira al alumnado matricularse en un curso superior o inferior. Sin
embargo, durante el primer trimestre del aflo académico, el alumnado, previo informe
favorable del docente que le corresponda, podra solicitar su acceso a un curso superior
o inferior al resultante de la clasificacion. En todo caso, la decisidon estara condicionada
a la existencia de plazas en el curso al que desea acceder.

La realizacion de la prueba no tendra mas efectos académicos que la clasificacion en
el curso que al solicitante le pudiera corresponder, sin que dicha clasificacion pueda
suponer, por si misma, su admisién ni de ella se derive derecho a solicitar certificacion

académica de superacion de los niveles previos.

Alumnado destinatario
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Todo aspirante susceptible de participar en el proceso de admision tendra opcién de
realizar la prueba de clasificacidon para cualquiera de los cursos en los niveles Basico
A2, Intermedio B1, Intermedio B2, Avanzado C1y Avanzado C2.

No podran utilizar esta prueba como acceso a la EOI de Laredo aquellas personas que
cambien de centro una vez finalizado el curso anterior a aquel en el que deseen
matricularse, ni los que deseen proseguir sus estudios en régimen presencial y no

hayan finalizado las ensefianzas que se oferten en régimen a distancia

Profesionales responsables

Los Departamentos de Coordinacion Didactica.

Temporalizacion

Se realiza coincidiendo con los periodos de admisidn, antes de la matriculacién del

alumnado nuevo.

Seguimiento y revision

Al finalizar cada curso, el Equipo Directivo verifica el rendimiento del alumnado que

realizd la prueba de clasificacion.

Recursos

Se realiza online a través de la web de la EOI. Se facilita al alumnado la posibilidad de

realizarla en prueba en un ordenador del centro.

12. PRUEBA DE DIAGNOSTICO

Descripcion y finalidad

El profesorado realizara una evaluacion de diagnostico del alumnado, que permitira
obtener informacion relevante acerca de su nivel y desarrollar medidas pedagdgicas
adecuadas que faciliten su progreso. Esta evaluacion servira también para que el
alumnado tome conciencia de su nivel académico y de sus necesidades de aprendizaje.
La evaluacion de diagnostico tendra por base las habilidades linguisticas especificas o
generales y la informacién que se extraiga de la misma sera puesta a disposicion del

alumnado.

Alumnado destinatario

El alumnado matriculado en la modalidad oficial.

Profesionales responsables
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La profesora o el profesor tutor.

Temporalizacion

Al principio del curso.

Seguimiento y revision

Los tutores, a la vista de los resultados de dicha evaluacién, desarrollan medidas

pedagdgicas adecuadas que faciliten el progreso del alumnado.

Recursos

Aquellos instrumentos de evaluacion que los docentes estimen necesarios.

13. PRUEBAS DE PROGRESO

Descripcion y finalidad

Se entiende por prueba de progreso la que tiene como finalidad determinar hasta qué
punto un estudiante ha alcanzado los objetivos especificos de aprendizaje fijados para
un periodo determinado.

Las pruebas de progreso forman parte de un proceso de evaluacién formativa, que
implica una recogida continua de datos sobre el aprendizaje que dé cuenta de los
puntos débiles y fuertes de cada estudiante con el fin de que el profesorado pueda,
por un lado, realizar una retroalimentacion que ayude a la mejora del aprendizaje del
estudiante, y por otro, introducir en la planificacion del curso los cambios necesarios
para ajustarse al proceso que siguen su alumnado.

Los resultados de estas pruebas se tendran en consideracién, segun lo acordado por
cada departamento, a efectos del calculo de la calificacién final ordinaria 'y, en su caso,

extraordinaria.

Alumnado destinatario

El alumnado oficial matriculado en la modalidad oficial.

Profesionales responsables

Las profesoras y profesores tutores administran las pruebas. Los tutores o, en su caso,

cada coordinacién de nivel define el formato de las pruebas de progreso.

Temporalizacion

A lo largo del curso se realizara un minimo de pruebas para cada actividad de lengua.

Seguimiento y revision

Las profesoras y los profesores tutores y, en su caso, cada coordinaciéon de nivel.
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Recursos

Lo que establezca la coordinacién de nivel.

14. PRUEBA FINAL ORDINARIA

Descripcion y finalidad

El alumnado de francés e inglés realizard una prueba al final del curso destinada a
determinar sus conocimientos linglisticos y valorar si se adquirido y desarrollado la
competencia en actividades de compresidn de textos orales y escritos, actividades de
produccion y coproduccién de textos orales y escritos, y, en su caso, actividades de
mediacién alcanzando los objetivos de aprendizaje previstos en la correspondiente
programacion didactica.

El alumnado de aleman realizard una prueba final ordinaria al final del curso para
aquellas actividades de lengua en las que no hayan obtenido una propuesta de

calificacion final positiva.

Alumnado destinatario

El alumnado matriculado en la modalidad oficial.

Profesionales responsables

Las profesoras y los profesores tutores o la coordinacion del nivel.

Temporalizacion

Al finalizar el segundo cuatrimestre.

Seguimiento y revision

La profesora o el profesor tutor, la coordinacion del nivel.

Recursos

Todos los recursos precisos para el desarrollo de la prueba

15. PRUEBA FINAL EXTRAORDINARIA

Descripcion y finalidad

Con el fin de facilitar al alumnado la consecucién de los objetivos no conseguidos en
una o varias actividades de lengua, se programara, en el marco de la evaluacién de

progreso de cada curso, una prueba extraordinaria.
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A dicha prueba podra presentarse el alumnado que no haya obtenido calificacion final
positiva en la evaluacién ordinaria.
La prueba extraordinaria sera elaborada por cada uno de los departamentos,

considerando, en todo caso, los aspectos curriculares minimos.

Alumnado destinatario

El alumnado matriculado en la modalidad oficial.

Profesionales responsables

Las profesoras y los profesores tutores, la coordinacién del nivel.

Temporalizacion

En el mes de septiembre.

Seguimiento y revision

La profesora o el profesor tutor o la coordinacion del nivel.

Recursos

Todos los recursos precisos para el desarrollo de la prueba

16. PRUEBA DE CERTIFICACION

Descripcion y finalidad

El alumnado podra realizar una prueba conducente a la obtencion de los certificados
de las ensefianzas de idiomas de régimen especial de los niveles Intermedio B1,
Intermedio B2, Avanzado C1y Avanzado C2 establecidos en el Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas.

Las pruebas de certificacion de competencia general del nivel Basico A2 (alumnado
libre) estaran compuestas por cuatro partes, que evallan las siguientes actividades de
lengua: actividades de produccién y coproduccion de textos escritos, actividades de
comprension de textos orales, actividades de comprension de textos escritos y
actividades de produccion y coproduccién de textos orales.

Las pruebas de certificacién de competencia general de los niveles Intermedio B1,
Intermedio B2, Avanzado C1y Avanzado C2 constaran de cinco partes, que evaluaran
las siguientes actividades de lengua: actividades de produccién y coproduccion de

textos escritos, actividades de comprension de textos orales, actividades de
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comprension de textos escritos, actividades de produccién y coproduccién de textos

orales y mediacion.

Alumnado destinatario

Todo el alumnado matriculado en el curso de nivel Intermedio B1, en el segundo curso
de nivel Intermedio B2, en el segundo curso de nivel Avanzado C1 y en el curso de
nivel Avanzado C2 podra obtener la certificacion del nivel correspondiente.

El alumnado del nivel Basico A2 matriculado en la modalidad oficial tendra derecho a
obtener el certificado de nivel Basico A2 una vez finalizado el curso y como resultado
del proceso de evaluacién continua, siempre que haya recibido calificacion positiva en
cada una de las actividades de lengua.

Para la obtencion de los certificados de los niveles Intermedio B1, Intermedio B2,
Avanzado C1y Avanzado C2 sera necesaria la superacién de una prueba especifica de
certificacion de competencia general que sera comun para todo candidato, cualquiera
que sea la modalidad o régimen de ensefianza, y que sera convocada a tal efecto por
la persona titular de la Direccion General competente en materia de ensefianzas de
régimen especial.

Asi mismo, podran presentarse a las pruebas de certificacion de los mencionados
niveles todas aquellas personas que, cumpliendo el requisito de edad para acceder a
estas enseflanzas, se matriculen para realizarlas en el plazo establecido por la persona
titular de la Direccion General competente en materia de enseilanzas de idiomas de
régimen especial.

El alumnado matriculado en el ultimo curso de educacién secundaria obligatoria o, en
el caso de francés y aleman, en cualquiera de los 2 cursos de bachillerato, que curse o
haya cursado un programa de educacion bilinglie podra presentarse a las pruebas para
la certificacion de nivel Intermedio B1, en las condiciones que establezca la Consejeria
competente en materia de Educacién. En todo caso, esta posibilidad se podra ejercer
exclusivamente en la convocatoria correspondiente a un Unico curso escolar.

El profesorado que haya participado en la organizacion, la elaboracion, la
administracién y la evaluacion de las pruebas no podra inscribirse en aquellas pruebas

de certificacién en las que haya colaborado.
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Los candidatos a certificacion en la modalidad libre podran matricularse para realizar
las pruebas de cualquier nivel sin necesidad de estar en posesion de los certificados

acreditativos de niveles inferiores.

Profesionales responsables

Con caracter previo a la convocatoria, la persona titular de la Direccion General
competente en materia de ensefianza de idiomas de régimen especial designara a los
responsables de la elaboracion de las pruebas para cada uno de los idiomas de entre

el profesorado de escuelas oficiales de idiomas

Temporalizacion

La administracion educativa organizarad en Cantabria dos convocatorias anuales de
pruebas, ordinaria y extraordinaria, para la obtencion de los certificados de
competencia general de los niveles e idiomas impartidos en las escuelas oficiales de

idiomas.

Seguimiento y revision

El proceso de administracién de pruebas se desarrollara segun directrices que
aseguren la validez y la fiabilidad de dicho proceso y la igualdad de condiciones de
todos los candidatos a certificacion. La administracion educativa recogera dichas
directrices en una guia de administracién de pruebas de certificacion con el objeto de
orientar al profesorado respectivo en el protocolo que habran de seguir en la
administracién de las distintas partes correspondientes a las diferentes actividades de
lengua que las pruebas evaluen.

El proceso de evaluacion y calificacién de pruebas se desarrollara segun directrices que
aseguren la fiabilidad, la equidad y la transparencia de dicho proceso. La
administracién educativa recogera dichas directrices en una guia de evaluacién y
calificacién de pruebas de certificacion con el objeto de orientar al profesorado
respectivo en los procedimientos que habran de seguiry en las actuaciones que, en su
caso, hayan de realizar ante cualquier incidencia en la evaluacion y calificacién de
pruebas.

La administracion educativa organizara, para el profesorado implicado en este
proceso, sesiones de estandarizacion de la evaluacion y la calificacion de pruebas. Estas

sesiones de estandarizacién tendran como finalidad, a través del analisis y valoracién
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de diversas producciones orales y escritas, familiarizar al profesorado con los criterios
y los instrumentos de evaluacion, y garantizar una aplicacion homogénea y fiable de
los mismos.

Tras la administracion, evaluacion y calificacién de las pruebas, la administracion
educativa podra realizar un analisis del proceso evaluativo en su conjunto y de la
calidad del mismo y de las pruebas, incluyendo los resultados obtenidos por el
alumnado en dichas pruebas. Los resultados de estos analisis se recogeran en un
informe que podra tenerse en cuenta en ulteriores procesos de disefio, elaboracion,

administracién, y evaluacion y calificacion de pruebas de certificacion.

Recursos

Una vez elaboradas las pruebas, estas seran remitidas a los centros con suficiente
antelacion, debidamente organizadas y clasificadas, siendo la directora de cada centro
responsable de su custodia hasta el momento de su entrega a los evaluadores. La EQOI
de Laredo pondra a disposicion de los evaluadores todos los recursos precisos para el

desarrollo de las pruebas.

17. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Descripcion y finalidad

Son actividades complementarias aquellas que, formando parte de las programaciones
didacticas, contribuyen a la consecucion de los objetivos del idioma correspondiente.
Las actividades complementarias tendran caracter voluntario para el alumnado del
curso o grupo a las que van dirigidas, y obligatorio para el profesorado del centro.
Participara en el desarrollo de cada actividad complementaria el profesorado que la
haya programado, sin perjuicio de la participacion de otros docentes que proponga la
direccion, en el marco de los criterios establecidos en las normas de organizacion y
funcionamiento del centro. Las actividades complementarias no seran evaluables a

efectos académicos.

Alumnado destinatario

Todo el alumnado.

Profesionales responsables
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La persona responsable de la jefatura del Departamento de Actividades
Complementarias y Extraescolares, el profesorado que tenga en su horario
complementario horas de colaboracion con dicho departamento y el profesorado que

participe en dicha actividad.

Temporalizacion

Se realizan durante la jornada escolar de un dia lectivo, como méaximo.

Seguimiento y revision

La persona responsable de la jefatura del Departamento de Actividades

Complementarias y Extraescolares y la CCP.

Recursos

Aquellos que precise el desarrollo de la actividad programada.

18. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Descripcion y finalidad

Son actividades extraescolares aquellas que se realicen fuera de la jornada escolar,
pudiendo, en su caso, ocupar dicha jornada previa autorizacion del Servicio de
Inspeccion de Educacion. Son voluntarias para el alumnado y en su organizacion y
desarrollo participara el profesorado que las ha programado. Las actividades

extraescolares no seran evaluables a efectos académicos.

Alumnado destinatario

Todo el alumnado.

Profesionales responsables

La jefatura del Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares, el
profesorado que tenga en su horario complementario horas de colaboraciéon con

dicho departamento y el profesorado que participe en dicha actividad.

Temporalizacion

Se desarrollan fuera de la jornada escolar o dentro de la misma previa autorizacion del

Servicio de Inspeccidn Educativa.

Seguimiento y revision

La persona responsable de la jefatura del Departamento de Actividades

Complementarias y Extraescolares y la Comision de Coordinacion Pedagdgica.
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Recursos

Aquellos que precise el desarrollo de la actividad programada.

19. AUXILIARES DE CONVERSACION

Descripcion y finalidad

El auxiliar de conversacion tiene por finalidad basica dar vida a la lengua y la cultura
de su pais de procedencia, invitando al alumnado a contrastar y comparar una cultura
con la otra a través de una variedad de estrategias.

El auxiliar podra desempefar las siguientes tareas bajo la coordinacion y supervision
de la profesora o el profesor titular:

a) Realizar practicas especificas de conversacion y actividades orales.

b) Preparar actividades de clase que se centren en la ensefianza de la cultura y la
civilizacién de su pais de origen.

c) Crear materiales para apoyar el proceso de aprendizaje del alumnado
siguiendo las indicaciones del profesorado.

d) Registrar grabaciones en su lengua para que el personal docente las utilice como
ejemplo del habla de un nativo en la lengua meta.

e) Contribuir a la formacion del profesorado del centro, siempre que tenga
disponibilidad dentro de su horario.

f) Participar en la realizacion de actividades complementarias y extraescolares de
diferente indole: culturales, deportivas, viajes de estudios, intercambios escolares, etc.
g) Reunirse con el personal del centro cuando sea preciso.

h) Otras tareas afines propuestas en programaciones didacticas de las lenguas
extranjeras correspondientes.

El profesorado a cuyas clases se incorpore tendra la funcién de:

a) Planificar y organizar la actividad del auxiliar.

b) Colaborar en su formacion.

c) Participar en la elaboracion del informe final de la actividad.

Alumnado destinatario

El alumnado matriculado en la modalidad oficial.

Profesionales responsables
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El profesorado que incorpore al auxiliar en su clase, la persona que se ocupe de tu

tutoria.

Temporalizacion

El auxiliar tendrd un horario fijo, en el que se incluirdan reuniones periddicas de
coordinacion. El auxiliar de conversacidn estara asistido una hora a la semana por su

profesora o profesor tutor.

Seguimiento y revision

La persona responsable de la tutoria del auxiliar.

Recursos

Aquellos que precise el auxiliar para el desarrollo de su labor.

4.1.3 DE COORDINACION Y ATENCION DOCENTE AL ALUMNADO

20. REUNIONES DE ORGANOS DE COORDINACION

Descripcion y finalidad

El profesorado asume las funciones de tutoria y forma parte o esta representado en
los 6rganos de gobierno y coordinacién de la EOI de Laredo: el Consejo Escolar, el
Claustro, la Comision de Coordinacion Pedagodgica, los Departamentos de
Coordinacién Didactica, el Departamento de Actividades Complementarias vy
Extraescolares.

Las reuniones periodicas de los 6rganos de naturaleza colegiada (Consejo Escolar,
Claustro y Comision de Coordinacién Pedagogica) aseguran la deteccion de las
necesidades que atafien a la atencion a la diversidad.

El Plan de Atencion a la Diversidad ha de ser aprobado por el claustro de la escuela y

forma parte de los proyectos curriculares.

Alumnado destinatario

Toda la comunidad educativa.

Profesionales responsables

Los miembros de los distintos 6rganos de coordinacion didactica.

Temporalizacion

Cada 6rgano de coordinacion de composicion colegiada tiene un calendario de

reuniones que es elaborado por jefatura de estudios a comienzo del curso escolar:
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Consejo escolar: se reunira, como minimo, una vez al trimestre y siempre que lo
convoque la directora o lo solicite, al menos, un tercio de sus miembros. En todo caso,
sera preceptiva, ademas, una reunién ordinaria a principio de curso y otra al final del
mismo.

Claustro: las reuniones ordinarias se celebraran una vez al trimestre y al principio y al
final del curso, las extraordinarias se celebraran cuando la directora de la escuela oficial
de idiomas lo estime necesario, o lo solicite, al menos, un tercio de sus miembros.
Comisién de Coordinacién Pedagdgica: Se reunira, al menos, una vez al mes,
celebrando una sesién a principio de curso, otra al finalizar éste y cuantas otras sean
necesarias.

Departamentos de Coordinacion didactica: Las reuniones ordinarias de departamento
y las especificas de coordinacién seguiran el calendario establecido por la Comision

de Coordinacién Pedagdgica.

Seguimiento y revision

Los miembros de los 6rganos de coordinaciéon didactica y sus superiores jerarquicos.

Recursos

Aquellos que el 6rgano precise.

21. HORA DE ATENCION AL ALUMNADO

Descripcion y finalidad

Dentro de su horario complementario, el profesorado tiene una hora de atencion al
alumnado de aquellos grupos a los que imparte docencia. Los jefes de estudios tienen

también una hora de atencion al alumnado.

Alumnado destinatario

El alumnado de los grupos a los que la profesora o el profesor tutor imparte docencia.

El alumnado del centro en caso de dirigirse a un jefe de estudios.

Profesionales responsables

La persona responsable de la tutoria del grupo y la jefatura de estudios.

Temporalizacion

Una hora semanal.

Seguimiento y revision
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La profesora o el profesor tutor.

Recursos

Aquellos que precise la persona responsable de la tutoria, que podra destinar para ello

su aula, el departamento u otro espacio del centro.

22. RECURSOS DIGITALES DEL PROFESORADO

Descripcion y finalidad

El profesorado podra utilizar en su practica docente aquellos recursos digitales que
estime necesario e incluyen aquellas herramientas que pone a su disposicién la
Consejeria de Educaciéon, asi como aquellas cuyo empleo esté previsto en la
programacion didactica y aquellas que estime el docente, siempre que no

contravengan el derecho a la proteccion de datos del alumnado.

Alumnado destinatario

El alumnado del cada grupo.

Profesionales responsables

La profesora o el profesor tutor.

Temporalizacion

Cuando la persona responsable de la tutoria lo estime necesario.

Seguimiento y revision

El profesorado que las haya puesto en marcha.

Recursos

Aquellos que faciliten el oportuno despliegue de los medios digitales necesarios.

23. ATENCION DEL ALUMNADO A DISTANCIA

Descripcion y finalidad

El profesorado atendera necesariamente a distancia al alumnado en dos supuestos:
cuando se trate de cursos semipresenciales y en aquellos casos en que las
circunstancias obliguen a ello en atencion a la normativa especifica que se aplique al
caso.

En el caso de los cursos semipresenciales, se utilizaran aquellos materiales y recursos

diseflados para el curso especifico a través de la plataforma ADistancia.
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En el segundo supuesto, el profesorado utilizara preferentemente las herramientas que
pone a su disposicién la Consejeria de Educacion (Moodle y plataforma Office 365),

asi como aquellas cuyo empleo esté previsto en la programacién didactica.

Alumnado destinatario

El alumnado de cada grupo.

Profesionales responsables

La profesora o el profesor tutor.

Temporalizacion

Cuando sea preciso.

Seguimiento y revision

El Equipo directivo y el profesorado que las haya puesto en marcha.

Recursos

La plataforma ADistancia para los cursos semipresenciales, y preferentemente las

plataformas Moodle y Office 365.

4.2 MEDIDAS ORDINARIAS SINGULARES (aplicables a grupos determinados)

24. ADAPTACIONES CURRICULARES ESPECIFICAS NO SIGNIFICATIVAS

Descripcion y finalidad

Las adaptaciones curriculares no significativas suponen una modificacién no esencial
de contenidos, criterios de evaluacién y estandares de aprendizaje evaluables, asi
como de la temporalizacion y otros aspectos metodolégicos y organizativos que no
afectan a la consecucion de los criterios de evaluacion ni de los estandares de
aprendizaje evaluables del area, materia o médulo del curso correspondiente ni, en su

caso, al desarrollo de las competencias del curriculo.

Alumnado destinatario

Alumnado oficial.

Profesionales responsables

El profesorado del departamento didactico en que el alumnado esté matriculado sera
responsable de la elaboracién, desarrollo y seguimiento de las adaptaciones

curriculares no significativas.
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Temporalizacion

El curso escolar o un periodo de tiempo inferior.

Seguimiento y revision

El profesorado del Departamento de Coordinacion Didactica.

Recursos

Aquellos que precise la persona responsable de la tutoria.

25. ALUMNADO MENOR DE EDAD

Descripcion y finalidad

El alumnado menor de edad es objeto de control por parte del profesorado, ya que
debera permanecer siempre en el centro durante su horario lectivo. El equipo directivo
envia una circular a madres, padres y representantes legales de los menores destinada

a informarles de los horarios de tutoria y el régimen de asistencia.

Alumnado destinatario

Alumnado menor de edad

Profesionales responsables

Profesorado responsable de la tutoria, la jefatura de estudios.

Temporalizacion

El curso escolar.

Seguimiento y revision

La persona responsable del grupo en el que esta matriculado el o la menor y jefatura
de estudios se ocuparan de remitir a madres, padres y representantes legales de los
menores las cartas que informan de las ausencias o retrasos en la asistencia no

justificadas.

Recursos

El alumnado menor de edad debera permanecer siempre en el centro durante su
horario lectivo. En caso de que dicho alumnado no pudiera recibir clase por ausencia
del docente correspondiente, debera dirigirse, en el caso de la sede de Laredo, a la
biblioteca / aula de estudios, y en las secciones debera permanecer en su aula. Podra

abandonar el centro en el caso de que jefatura haya recibido la autorizacion pertinente.
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26. CURSOS DE ACTUALIZACION, PERFECCIONAMIENTO, REFUERZO Y
ESPECIALIZACION

Descripcion y finalidad

La EOI de Laredo podra impartir los cursos para la actualizacién, perfeccionamiento y
especializacién de competencias en idiomas que, en funcion de la demanda y de las
dotaciones de medios humanos y materiales, sean autorizados por la persona titular de
la Direccidon General de Innovacion e Inspeccién Educativa.
Estos cursos podran ser:
a) Cursos de Actualizacion Linguistica (CAL). Cursos de formacion permanente del
profesorado, especialmente de quienes imparten docencia en los programas de
educacion bilingle, organizados junto con los centros de formacién del profesorado.
b) Cursos de Actualizacién, Perfeccionamiento y Especializacion (CAPE), que podran ser,
entre otros:
i Cursos para el perfeccionamiento profesional de personas adultas, dirigidos al
dominio de una lengua extranjera vinculada a un &mbito profesional concreto.
il Cursos practicos para el refuerzo o perfeccionamiento de actividades de lengua
dirigidos, en general, a personas adultas interesadas, para cualquiera de los niveles
incluidos en el curriculo de las ensefianzas de idiomas de régimen especial.
iii Cursos de contenido sociocultural relacionados con las lenguas impartidas en la
escuela y desarrollados integramente en esa lengua.
iv Cursos de lengua extranjera aplicada a las ensefianzas profesionales de Musica

que se imparten en conservatorios o ensefianzas de formacion profesional inicial.

Alumnado destinatario

El alumnado matriculado en dichos cursos.

Profesionales responsables

El profesorado del Departamento de Coordinacion Didactica.

Temporalizacion

El curso escolar, trimestres o cuatrimestres.

P

Seguimiento y revision

Los departamentos de coordinacion didactica fijan los objetivos, los contenidos, la

metodologia y los criterios de evaluacion y calificacion de estos cursos y en su caso, en
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coordinacion con el Conservatorio o centro educativo correspondiente en caso de ser
cursos dirigidos a las enseflanzas profesionales de Mdusica que se imparten en

conservatorios o ensefianzas de formacion profesional inicial.

Recursos

Aquellos que precise el curso.

4.3 MEDIDAS ESPECIFICAS (aplicables a una alumna o alumno identificado como

receptor de dicha medida)

27. ALUMNADO CON NEE ASOCIADAS A DISCAPACIDAD FiSICA MOTORA

Descripcion y finalidad

El alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad fisica
motora que afecten al desplazamiento puede servirse de varios de los recursos pasivos
gue la escuela pone a su disposicién: ascensor, bafio adaptado y acceso directo a la
calle desde la calle Reconquista de Sevilla.

En el caso de que la discapacidad fisica motora sea permanente, el equipo directico
asignara un aula situada en la primera planta a aquel grupo en el que esté matriculada
la persona afectada.

El alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad fisica
motora que afecte a la escritura puede solicitar la aplicacion de medidas especificas

que les faciliten el acceso al curriculo.

Alumnado destinatario

Alumnado con discapacidad fisica motora.

Profesionales responsables

La profesora o el profesor tutor y el equipo directivo.

Temporalizacion

Todo el curso.

Seguimiento y revision

La profesora o el profesor tutor y el equipo directivo.

Recursos

Aquellos de que dispone el centro y aquellos que se precisen.
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28. ALUMNADO CON NEE ASOCIADAS A DISCAPACIDAD FiSICA SENSORIAL

Descripcion y finalidad

El alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad fisica
sensorial podra solicitar la aplicacién de medidas especificas que les faciliten el acceso

al curriculo.

Alumnado destinatario

El alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad fisica

sensorial.

Profesionales responsables

La profesora o el profesor tutor, el equipo directivo y la profesora o profesor evaluador.

Temporalizacion

Todo el curso.

Seguimiento y revision

La profesora o el profesor tutor y el equipo directivo.

Recursos

Aquellos que precise la aplicacién de la medida especifica.

29. ALUMNADO CON OTRAS NECESIDADES ESPECIFICAS DE APOYO
EDUCATIVO

Descripcion y finalidad

El alumnado con otras necesidades educativas especiales derivadas de las
circunstancias previstas en la Resolucién de 24 de febrero de 2014, que concreta las
necesidades especificas de apoyo educativo y los modelos de informe de evaluacion
psicopedagdgica, establecidos en la Orden ECD/11/2014, de 11 de febrero, que regula
la evaluacion psicopedagogica en el sistema educativo de la Comunidad Autonoma
de Cantabria podra solicitar la aplicacion de medidas especificas que les faciliten el

acceso al curriculo.

Alumnado destinatario
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El alumnado con necesidades educativas especiales de apoyo educativo previstas en

la normativa.

Profesionales responsables

La profesora o el profesor tutor, el equipo directivo y la profesora o el profesor

evaluador.

Temporalizacion

Todo el curso.

Seguimiento y revision

La profesora o el profesor tutor y el equipo directivo.

Recursos

Aquellos que precise la aplicacién de la medida especifica.

30. ANULACION DE MATRICULA

Descripcion y finalidad

El alumnado podra solicitar la anulacién de la matricula al director de la Escuela Oficial
de Idiomas en que curse sus estudios cuando concurra alguna circunstancia

sobrevenida.

Alumnado destinatario

Alumnado oficial en el que concurran las siguientes circunstancias:

a) Enfermedad prolongada de caracter fisico o psiquico.

b) Incorporacion a un puesto de trabajo.

c) Obligaciones de tipo familiar o académico que impidan la normal dedicacién al
estudio.

d) Otras circunstancias debidamente justificadas.

Profesionales responsables

El equipo directivo resolvera sobre la pertinencia de la anulacion.

Temporalizacion

Las solicitudes se formularan antes de finalizar el mes de abril y se resolveran de forma
motivada por la direccion de las escuelas oficiales de idiomas, quienes podran recabar

para ello los informes que estimen pertinentes.

Seguimiento y revision
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La matricula anulada, que constard en el expediente académico del alumnado ,
afectara al afo académico en el que haya sido concedida. El alumnado, en el afio
académico siguiente, debera efectuar la matricula para el mismo curso en el que la
anulé o participar en los procesos de admisién si quiere matricularse en cursos
sucesivos, en las mismas condiciones que el resto del alumnado. Es decir, si no se

matriculara en el afio académico siguiente perdera el derecho a reserva de plaza.

Recursos

Formulario de solicitud de anulacion.

31.FLEXIBILIZACION DE LA DURACION DE ETAPA EN EL PRIMER
CUATRIMESTRE

Descripcion y finalidad

El alumnado cuyo nivel no se corresponda objetivamente al del curso en que se haya
matriculado podra acogerse a una medida de flexibilizacién que supondra reubicarlo
en un curso diferente. La solicitud de aplicacion de la medida habra de estar
fundamentada por la profesora o el profesor tutor y estara condicionada a la existencia

de plazas en el curso al que se solicite acudir.

Alumnado destinatario

La medida de flexibilizacion se aplicara durante el primer trimestre del curso y se podra
adoptar en los siguientes casos:

o Elalumnado que acceda al curso del nivel Intermedio B1 por estar en posesién
del titulo de Bachiller podra solicitar, previa orientacion de la profesora o el
profesor tutor, matricularse en un curso inferior En todo caso, la solicitud estara
condicionada a la existencia de plazas en el curso al que se le orienta.

o El alumnado que haya realizado una prueba de clasificacion podra solicitar,
previo informe favorable de la profesora o el profesor tutor, su acceso a un
curso superior o inferior al resultante en dicha prueba. En todo caso, la decision
estara condicionada a la existencia de plazas en el curso al que desea acceder.

o El alumnado que no haya realizado la prueba de clasificacién podra solicitar,
previo informe favorable de la profesora o el profesor tutor, su acceso a un

curso superior o inferior a aquel en que se hayan matriculado.
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Profesionales responsables

La profesora o el profesor tutor propone la adopcién de la medida de flexibilizacién y

el equipo directivo registra la aplicacion de la medida de flexibilizacion.

Temporalizacion

Durante el primer trimestre.

Seguimiento y revision

La jefatura de estudios realiza el seguimiento de quienes se han acogido a dicha

medida.

Recursos

Formulario de solicitud de cambio de curso por flexibilizacién.

32. FLEXIBILIZACION DE LA DURACION DE ETAPA POR INFORME DE
ORIENTACION

Descripcion y finalidad

El alumnado que haya promocionado en algun curso en régimen presencial podra
acogerse a una medida de flexibilizacién de duracion de la etapa que supondra
incorporarse a un curso superior al que les corresponderia por promocién cuando

cuenten con un informe de orientacién expedido por su profesora o profesor tutor.

Alumnado destinatario

El alumnado que haya finalizado alguno de los cursos en régimen presencial y
promocionado al curso siguiente podra incorporarse directamente a un curso superior
cuando cumpla las condiciones establecidas en la programacion didactica

correspondiente.

Profesionales responsables

La persona responsable de la tutoria (propone la adopcién de la medida de
flexibilizacion), el profesorado del departamento (propone criterios de aplicacién del
informe orientador) y el equipo directivo (registra la aplicacion de la medida de

flexibilizacion).

Temporalizacion

El curso siguiente a aquel en que recibe el informe de orientacion.

Seguimiento y revision
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La jefatura de estudios realiza el seguimiento de aquel alumnado que se han acogido

a dicha medida.

Recursos

Formulario redactado por jefatura de estudios.

5 RECURSOS DISPONIBLES

5.1 Recursos materiales

A Descripcion de los espacios de la EOI de Laredo

Sétano

En el sétano se encuentran:

Escalera 1: 18,16 m?. (dos tramos de diez peldafios cada uno, sentido de la circulacion
ascendente, anchura de 1,30 m2)

Cuarto de ascensor: 4,17 m?,

Cuarto informatica: 4.45 m?,

Instalaciones 1: 602.84 m?.

Planta baja

Salén de actos: 149,38 m?,

Aseos: 24,28 m?.

Biblioteca: 72,59 m?.

Distribuidor 1 (33.05 m?) + Hall (70,40 m?) + Distribuidor 3 (21.58 m?) + Distribuidor 2
(11,52 m?): 136,55 m?.

Escalera 1: 18,75 m?. (dos tramos de 10 peldafios cada una, 1,30 m anchura)
Acceso: 75.30 m%

Limpieza: 5,12 m?.

Consejeria-reprografia: 39.95 m?,

Secretaria: 50.27 m?,

Aseos: 7,10 m>.
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Direccion: 20.26 m?.
Jefatura de estudios-secretario: 23,19 m?.

Escalera 2: 16,90 m?. (dos tramos 10 peldafios cada uno, 1,27 metros de anchura)

Primera planta

Aseos: 19 m?,

Aula 104: 50,20 m?

Aula 103: 53 m?,

Aula 102: 53 m?,

Aula 101: 50,87 m?,

Escalera 1: 18 m? (dos tramos de 10 peldafios cada uno, 1,30 m anchura)
Circulaciones1 (54,27 m? 2,25 m) + Hall (22,08 m?) + Circulaciones 2 (40,55 m? 1,65 m) +
Circulaciones 3: (11,79 m?): 128,69 m?.

Limpieza: 3.41 m?,

Escalera 2: 13,78 m?. (dos tramos 10 peldafios cada uno, 1,27 metros de anchura)
Sala de reuniones: 62,67 m?,

Aseos: 6,09 m?.

Departamento de Francés: 22,30 m?,

Departamento de aleméan: 22,15 m?.

Departamento de inglés (42.82+22.37): 65.19 m?.

Aseo: 7,86 m°.

Segunda planta

Aseos: 19 m?,

Aula 204: 50,28 m?.

Aula 203: 52,41 m?,

Aula 202: 51,74 m°.

Aula 201: 50,28 m?,

Circulaciones: 64.57 m? (2,30 m anchura)

Escalera 1: 18 m?. (dos tramos de 10 peldafios cada uno, 1,30 m anchura)
Limpieza: 5,48 m?.

Escalera 2: 13,78 m?. (dos tramos 10 peldafios cada uno, 1,27 metros de anchura)
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Tercera planta

Aseos: 18,95 m?,

Aula 304: 49,61 m?,

Aula 303: 52,41 m?,

Aula 302: 52,41 m?,

Aula 301: 50,28 m?.

Circulaciones: 61.58 m? (2,30 m anchura)

Escalera 1: 17,7 m? (dos tramos de 10 peldafios cada uno, 1,30 m anchura)

Escalera 3: 8,26 m. (0,87 m de anchura)

Techo nucleo ascensor
Cuarto caldera: 11,34 m?.

Escalera 3: 8,27 m?. (0,87 m de anchura)

B Descripcion de las dependencias de la seccion de la EOl de Laredo en Castro
Urdiales

La seccion dependiente de la EOI De Laredo en Castro Urdiales se encuentra ubicada en
las dependencias del IES Ataulfo Argenta. Dispone de una pequefa estancia localizada
junto a uno de los accesos principales del centro donde se atiende al publico y se realizan
las labores propias de coordinacion, el uso de este recinto es compartido. También
dispone de cuatro aulas (B3, B5, B7, B9) localizadas en la primera planta en la seccion

oriental del edificio.

C Descripcion de las dependencias de la seccion de la EOI de Laredo en Santoiia
La seccion dependiente de la EQOl De Laredo en Santoia se encuentra ubicada en las
dependencias del IES Marismas. Dispone de dos aulas (19 y 20). El uso es compartido. La

coordinacion de la seccidn se puede realizar en la sala de profesores del centro.

5.2 Recursos humanos: Profesorado, personal y alumnado del centro

En el curso 2023-2024 hay en la EOI de Laredo:

21 profesorado
Cumplen su jornada en las sedes de Laredo y Castro Urdiales: 5 docentes

En el curso 2022-2023 cumplen su jornada en las sedes de Laredo y Santofa: 1 docente
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3 personal no docente (1 secretaria, 2 conserjes)
1 administrativo para el programa That's English
2 personas de personal de limpieza

613 alumnado (presencial, semipresencial), 67 (That's English)

6 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PAD
En la EQI de Laredo se ocupara del seguimiento y evaluacién del PAD la Comision para la
Elaboracién y Seguimiento del Plan de Atencidn a la Diversidad (en adelante CESPAD) que
estara compuesta por la jefatura de estudios que sera su presidente y los responsables de
la tutoria que integran la CCP.
Corresponde al Claustro realizar, al finalizar cada curso escolar, la evaluacion del PAD,
teniendo en cuenta:

o El resultado del seguimiento y la valoraciéon de la aplicacion del mismo

realizado por la CESPAD.

o Lavaloracion realizada por la Comision de Coordinacion Pedagdgica.

o Las sugerencias de mejora realizadas por el Consejo Escolar, en su caso.

o Las aportaciones de los diferentes érganos.
En dicha evaluacién se recogeran las recomendaciones derivadas del seguimiento
realizado por la inspeccion del centro, si las hubiera.
Como resultado del proceso de evaluacion del PAD, el Claustro elaborara unas
conclusiones finales sobre la aplicacion del mismo, asi como las correspondientes
propuestas de mejora. Dichas conclusiones y propuestas, que deberan constar en el acta
correspondiente, consideraran especialmente la influencia del PAD en la evolucién del
rendimiento escolar, en la convivencia y en aquellos otros aspectos que contribuyan al
desarrollo personal y social del alumnado.
Una vez elaboradas las conclusiones y propuestas de mejora referidas en el apartado

anterior, pasaran a formar parte de la memoria anual del centro.

En aquellos casos en que se emplea el masculino genérico en este documento han de

entenderse referidos todos los géneros.
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